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PIANO ANNUALE ATTIVITA
PERSONALE DOCENTE

ANNO SCOLASTICO 2019/2020

Approvazione Collegio Docenti del 6/09/2019

delibera n°7

PROT.n° 4002 /B3 del 12/09/2019

e All’Albo on line

o Agli Atti

e Ai docenti

e Al Dsga

e Al genitori




CALENDARIO DI FUNZIONAMENTO DIDATTICO

Le lezioni, come stabilito dal calendario scolastico della Regione Campania, hanno inizio il giorno 11 settembre
2019 e terminano il giorno 6 giugno 2020,per un totale di n® 204giorni di lezione.

e Relativamente alla scuola dell’infanzia, nel periodo successivo al giorno 6 giugno 2020 e sino al 30 giugno
2020, nell’ambito delle attivita individuate nel P.T.O.F.,” ¢ possibile prevedere il funzionamento delle sole
sezioni ritenute necessarie in relazione al numero dei bambini frequentanti, sulla base delle effettive
esigenze delle famiglie”.

e Per tutte le classi della scuola primaria I’attivita didattica si effettua su cinque giorni per 27 ore
settimanali con il seguente orario:
lunedi-martedi-mercoledi- giovedidalle ore 8:00 alle orel3: 30

venerdi dalle ore 8:00 alle ore 13:00

Nella scuola dell’infanzia I’attivita didattica si svolge su cinque giorni, dal lunedi al venerdi, con orario 8:15 -
13:15 senza servizio mensa e dalle 8:15 — 16:15 con servizio mensa.

La programmazione settimanale per la scuola primaria si effettua il lunedi dalle 13:45 alle 15:45
Non ¢ escluso il ricorso alla programmazione quindicinale per particolari periodo dell’anno scolastico.

L’attivita di programmazione settimanale ¢ posticipata al termine del collegio dei docenti qualora lo stesso
fosse convocato in seduta straordinaria.

FESTIVITA’ E GIORNI DI INTERRUZIONE DELLE ATTIVITA’ DIDATTICHE

1° novembre 2019- Festa di tutti i Santi,

Vacanze natalizie: dal 21 dicembre al 6 gennaio 2020

24 e 25 febbraio 2020— Lunedi e martedi di Carnevale
Vacanze pasquali: dal 9 al 14 aprile 2020

1° maggio 2020: Festa del Lavoro

1° giugno 2020: Ponte della Festa nazionale della Repubblica.
2 giugno 2020: Festa nazionale della Repubblica.

ATTIVITA EXTRACURRICOLARI E IMPEGNI DEGLI 00.CC.

Ogni attivita del PTOF sara programmata tenendo conto delle esigenze, sia strutturali sia dei docenti, del rispetto
dei ritmi psicofisici degli alunni, della disponibilita delle risorse umane e strumentali.

Le attivita extracurriculari si terranno dal lunedi al venerdi nelle ore pomeridiane ed eventualmente il
sabato in orario antimeridiano.



Attivita Funzionali art. 29 CCNL 2016/18

Collegi docenti
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SETTEMBRE

Lunedi
2

h 9:30

Infanzia
e

primaria

Insediamento

Riepilogo RAV

Pianificazione offerta formativa 2019/2020 e
adeguamento PTOF

Individuazione FF.SS

Acquisizione proposte per Piano delle
Attivita docenti

Nomina collaboratori del D.S
Individuazione membri Commissione
elettorale

Modalita organizzative inizio anno
scolastico: accoglienza alunni
Costituzione gruppi di lavoro
Comunicazioni del D.S.

Ore 1

SETTEMBRE

Venerdi
6

h 9:30

Infanzia
¢

primaria

Designazione FF.SS. al PTOF

Nomina presidenti Consigli di
Interclasse/Intersezione

Assegnazione dei docenti alle classi e
sezioni, agli insegnamenti e alle attivita di
potenziamento

Delibera Piano annuale delle attivita dei
docenti a.s.2019-2020

Delibera progetti didattici curriculari ed
extracurriculari

Individuazione Referenti :di progetti, di
attivita didattiche e di supporto organizzativo
Delibera progetto utilizzo organico di
potenziato

Comunicazione del D.S.

Ore 2

OTTOBRE

Martedi
29

h 16.30

Infanzia
C

primaria

Piano attivita aggiuntive (art 30) e ore
eccedenti

Piano visite guidate

Progetto di Istruzione domiciliare

Progetto intercultura

Approvazione PTOF nella sua interezza
Ripartizione Fondo dell’Istituzione Scolastica
Bonus modalita e criteri di accesso

Ore 1.30




Infanzia e Verifica stato di attuazione PTOF
GENNAIO e Verifica stato di avanzamento PdM
¢ e Definizione Offerta Formativa a.s. 2019/2020
Giovedi e [scrizioni alunni alle classi e sezioni a.s.
o e 2020/21 (criteri di iscrizione) Ore 1.30
? e e Proposte per orario di funzionamento
Didattico
h 16:30
MAGGIO
Mercoledi | Infanzia e Adozioni e conferme libri di testo a.s. Ore 1/2
6 e 2020/21
h 16:30 primaria
GIUGNO Primaria e Ratifica scrutini Ore 1/2
Venerdi e
12 infanzia
h 16:30
e Valutazione PTOF a.s. 2019/20
GIUGNO e Chiusura PdM
e Relazioni finali: FF.SS., incarichi per attivita
Venerdi Infanzia aggiuntive svolte da Figure di sistema/staff
26 referenti/coordinatori etc.; Ore 2
. ¢ e Criteri formazione classi e sezioni
h 10:00 . e Criteri assegnazione docenti alle
prmaria classi/sezioni a.s. 2020/2021
e Proposte orario a.s. 2020/21

Il numero delle sedute e I’ordine del giorno sono puramente indicativi. Ogni cambiamento sara
comunicato in tempo utile.

‘ TOTALE COLLEGI DOCENTI ORE 9

Programmazione e verifica di inizio e fine anno

Riunioni per interclassi / intersezionecoordinate dai Presidenti o dalle FF.SS.

PERIODO ARGOMENTO DURATA

Pianificazione didattico-educativa:
SETTEMBRE definizione curricolo per competenze
(verticale e orizzontale) ORE 10
Organizzazione degli ambienti
educativi.

GIUGNO Verifica progettazione 2019/20 ORE 10
Riordino aule-sezioni.

Pianificazione/progettazione
Anno Scolastico 2020-2021

TOTALE ORE 20




[ presidenti d’interclasse /Intersezione verbalizzeranno ogni incontro indicando: i partecipanti, gli assenti

e tutto cio che ¢ stato oggetto di discussione.
Il registro dei verbali sara consegnato al D.S. a fine a.s. (Giugno 2020).

Lo stesso registro sara usato dai Presidenti per le riunioni tra loro e con le FF.SS

Incontri collegiali con le famigliecomma 3 1ett. )

H 9:00 —-12:00
Giovedi 18
classi4 e 5"
H 9:00 -12:00

PRIMARIA /INFANZIA
Data docenti ARGOMENTO DURATA
SETTEMBRE
17 sez. C-B e [llustrazione Offerta Formativa
h 15:00-16:00 Primaria e Comunicazioni organizzative: Illustrazione ORE 1
18 sez.F-G Classi del Regolamento d’istituto
h 15:00-16:00 prime e Compilazione questionario di
19 sez.A-.D-.E aspettative/bisogni
h 15:00 16:00 e Indicazioni per il reperimento on line di
circolari-comunicazioni-modulistica. ..
SETTEMBRE
20 sez. G-H [llustrazione Offerta Formativa
h15:00-16:00 Infanzia Comunicazioni organizzative: Illustrazione del ORE 1
sez. M e nuovi Regolamento d’istituto e di sezione
iscritti. e Compilazione questionario di
h 16.00 -17:00 aspettative/bisogni
Indicazioni per il reperimento on line di circolari-
comunicazioni-modulistica. ..
FEBBRAIO
Martedi 18
sezioni infanzia | Infanzia e Andamento didattico disciplinare
e classi 1° (infanzia)
H 16:30-18:30
ORE 2
Mercoledi 19 e
classi 2" e 3" e [llustrazione documento di valutazione 1°
H 16:30-18:30 quadrimestre (primaria)
Giovedi 20
classi 4% 5" Primaria
H 16:30 -18:30
GIUGNO
Martedi 16 [nfanzia Conclusioni  sull’andamento  delle  attivita
sezioni infanzia educative e didattiche orientamento alunni anni 5
e classi 1" e (infanzia)
H 9:00 —12:00 ORE 2
Mercoledi 17 [llustrazione e consegna documento  di
Classi 2" e 37~ | Primaria valutazione 2° quadrimestre (primaria)

TOTALE ORE 5 scuola primaria- scuola dell’infanzia)




N° 6 ore per la scuola primaria e per la scuola dell’infanzia sono riservate agli impegni connessi alla
realizzazione degli obiettivi del PDM (elaborazione curricolo verticale, programmazione scuola dell’infanzia,
GLH e Formazione).

Totale generale ore 40 (comma 3 lett. a)

N.B. Per tutte le riunioni sara individuato un coordinatore (FF.SS. o presidente interclasse/intersezione) ed un
segretario che dovra stendere regolare verbale della seduta- su apposito registro- con I’indicazione dei
partecipanti, degii assenti ¢ di tutto cio che ¢ stato oggetto di discussione. Detto registro dovra essere
custodito presso I’Ufficio di Presidenza.

Consigli di interclasse/intersezione (comma 3 lett. b)
Infanzia — primaria
Data Docenti ARGOMENTO durata
e Informazioni ai genitori circa il Regolamento
dell’Istituto ed in particolare delle sezioni
OTTOBRE Infanzia e [llustrazione delle linee generali della
Venerdi e programmazione educativa — didattica
18 Primaria
e Supporto ai genitori per elezione rappresentanti di | ore 2
(con la presenza classe/sezione
16:30 -18:30 dei genitori)
e Insediamento dei Consigli
OTTOBRE Infanzia
Giovedi e e Presentazione ai rappresentanti di classe della
24 Primaria progettazione per competenze ore 2
16:30 -18:30 (con_la presenza | e Arricchimento dell’O.F illustrazione del
dei genitori) progetto” Le mie competenze [V” annualita”
e Definizione visite guidate (acquisizione
proposte...)
e Analisi situazione cognitivo-comportamentale
classe/sezione
e Proposte risolutive eventuali problemi emergenti
Con i genitori dalle 16.30:
e Andamento generale delle classi e sezioni
e Segnalazione problematiche attivita di
NOVEMBRE Infanzia arricchimento dell’O.F.
(I presidenti e le coordinatrici riferiranno
e direttamente al D.S. le problematiche relative al punto
2 e le proposte risolutive concordate) ore 2
Mercoledi Primaria
Tecnico senza genitori dalle17.30:
e Verifica programmazione didattica ed eventuali
20 (con.la pliesenes adeguamenti
dei genitori) e Esame casi di scarso rendimento e/o irregolare
comportamento: proposte operative
16:30 -18:30 e Segnalazione casi di irregolare frequenza




(IPresidenti e le Coordinatrici riferiranno direttamente
al D.S. le problematiche relative al punto 2 e le
proposte risolutive concordate

Con i genitori dalle 16.30:

GENNAIO Infanzia e Verifica andamento generale delle classi e sezioni
e
Martedi In riferimento alla scuola dell” infanzia
Primaria parteciperanno all’incontro solo i genitori degli alunni
anticipatari a.s.2019/20
21 (con la presenza Tecnico senza genitori dalle 17.30:
dei genitori) e Verifica quadrimestrale programmazione ore 2
16.30 -18.30 didattica ed eventuale adeguamento
e Segnalazione casi di irregolare frequenza, di
scarso rendimento e/o irregolare comportamento
e Operazioni di scrutinio relativamente alla
valutazione del 1° quadrimestre
(I presidenti e le coordinatrici di classe
riferiranno direttamente al D.S. le problematiche
relative al punto 2 e le proposte risolutive concordate)
Con i genitori dalle 16.30:
MARZO Infanzia
e e Esame casi di scarso rendimento e/o irregolare
Mercoledi comportamento (proposte operative)
Primaria
18 e Andamento generale classi/sezioni ore 2
(con la presenza
dei genitori) Tecnico senza genitori dalle 17.30:
16:30 -18:30 e Verificaprogrammazione didattica ed eventuali
adeguamenti
(I presidenti e le coordinatrici di classe
riferiranno direttamente al D.S. le problematiche e le
proposte risolutive concordate)
MAGGIO
Primaria e Proposte al collegio adozioni- conferme libri di
Giovedi (con la presenza testo ore |
dei genitori)
7
16:30 -18:30
MAGGIO
Infanzia e Verifica quadrimestrale programmazione
Giovedi e didattica ed eventuale adeguamento ore 2
Primaria e Bilancio conclusivo dell’attivita didattica e sua
21 ricaduta considerando anche I’arricchimento
16:30 -18:30 dell’O.F.

TOTALE ORE 13 SCUOLA PRIMARIA - ORE 12 SCUOLA DELL'INFANZIA

N.B:

1) Saranno previsti incontri secondo necessita e debitamente programmati tra le funzioni di Sistema e Staff

2) Una maggiore articolazione dell’O.d.G. verra comunicata con congruo anticipo rispetto alla data di

effettuazione




3) Con provvedimento motivato, da comunicarsi sempre con congruo anticipo, la Dirigente ha la facolta di
apportare modifiche al calendario stabilito.

4) Gli incontri tra FF.SS. e Presidenti delle interclassi/intersezione si volgeranno nelle date precedenti e/o
seguenti la convocazione del Consiglio a seconda degli argomenti all’0.d.g. del Consiglio stesso. Tali
incontri di fatti dovranno garantire continuita, coerenza e diffusione delle informazioni a tutte le docenti delle
interclassi e dell’intersezione.

5) Si ribadisce la verbalizzazione degli incontri su apposito registro, unico per FF.SS e Presidenti delle
interclassi/sezioni che avra valare anche ai fini della retribuzione economica.

Incontri individuali con le famiglie
SCUOLA PRIMARIA
CALENDARIO COLLOQUI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE
Data ORA ARGOMENTO DURATA
NOVEMBRE Settimana dal 4 al 8 1™ informativa
come da disponibilita individuale : Ore |
fornita dalle docenti di apprendimenti alunni
classe
DICEMBRE Settimanadal 2 al 6 2" informativa
come da disponibilita individuale Ore |
fornita dalle docenti di apprendimenti alunni
, classe
MARZO Settimanadal 9 al 13 3” informativa
come da disponibilita individuale Ore |
fornita dalle docenti di apprendimenti alunni
classe
APRILE Settimanadall’1 al 7 4" informativa
come da disponibilita individuale Ore |
fornita dalle docenti di apprendimenti alunni
classe
MAGGIO Settimanadal 4 all’8 5 informativa
come da disponibilita individuale Ore |
fornita dalle docenti di apprendimenti alunni
classe ]

TOTALE ORES5

Incontri individuali con le famiglie
SCUOLA DELL’INFANZIA

CALENDARIO COLLOQUI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE

v" Ciascun insegnante in base al proprio orario di servizio, terra nel corso dell’anno scolastico 4 incontri
di h1dalle 10:15 alle 11:15

v" Gli incontri si effettueranno in sala docenti.
v Di ogni incontro ciascuna insegnante compilera sul registro di sezione apposito verbale specificando
oltre alla data il nominativo del genitore con cui il colloquio & stato effettuato.
Tempi Argomento Sezioni
NOVEMBRE settimane dal 4
al 15 Lunedi sez. A-B-C
GENNAIO settimane dal 13 al 24 informativa individuale
Martedi sez. D-E-F
MARZO settimane dal 9-al 20 apprendimenti-alunni

Mercoledi sez. G-H-I
MAGGIO settimane dal 4 al 15
Giovedi sez. L-M
dalle 10:15 alle 11:15

TOTALE ORE 4



[ calendari degli incontri individuali saranno comunicati ai genitori ad inizio anno e disponibili sul sito della scuola.

Restano da stabilire incontri di coordinamento didattico nonché momenti dedicati alla compilazione della
documentazione relativa alle classi e sezioni .

(Comma 5) — Si sottolinea che i docenti sono tenuti a trovarsi nella propria postazione 5 minuti prima
dellinizio delle lezioni e assistere all’uscita oli alunni

INTEGRAZIONI AL PIANO DELLE ATTIVITA’

e Ogni variazione all’ordine del giorno sara comunicata tempestivamente

e Lamancata presenza alle attivita programmate sara ritenuta assenza e come tale va giustificata con regolare
documentazione

II presente piano delle attivita sara integrato entro il mese di Ottobre dai seguenti piani particolareggiati:
Piano delle attivita aggiuntive funzionali all’insegnamento

Piano delle attivita aggiuntive per ’arricchimento dell’offerta formativa

Piano di formazione docenti

[ Piani di ogni attivita costituiranno parte integrante del PTOF per 1’a.s.2019-2020

[l PIANO, nella sua interezza, pud essere integrato in corso d’anno in relazione a deliberazioni assunte dagli
00.CC. che prevedano Iattivazione di specifici progetti e /o programmi che determinino, in qualche modo,
maggiori o diversi impegni del personale docente.

e e LW — e

Il presente Piano ¢ stato deliberato nella seduta del Collegio Docenti del 6 /09/2019¢ sari integrato dal piano
delle attivita aggiuntive entro il mese di ottobre 2019.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Maria Pia Ciccarelli
(Firma omessa ai sensi dell’art.3 del D.L.vo n°39 del 12/02/1993)



